
Mellékletek 

1. sz. Melléklet 

Munkautasítás – Tréner 

Fő feladatok: Tréning menedzselése, beszállítási és kiszállítási feladatok kiosztása. 

Beérkezési feladat: 

 Trainer beszállítás kártyát ad 

 Kitölti a keletkezés időpontját (Aktuális globális 

idő) 

 Odaadja a beszállítást kezelő adminisztrátornak. 

 

Kiszállítási feladat: 

 Trainer rendelés kártyát ad 

 Kitölti a keletkezés időpontját (Aktuális  

globális idő) 

 Odaadja a kiszállítást kezelő adminisztrátornak. 

  



Munkautasítás – Betárolást kezelő adminisztrátor 

Fő feladatok: Beszállítás kártya és készletkártya kezelése 

Folyamat: 

 Trainer beszállítás kártyát ad 

 Kapuszám meghatározása, majd közlése a trainer 

felé 

 Átvétel megkezdés időpontjának felírása beszállítás 

kártyára a központi idő szerint 

 Készletkártyák elkészítése minden termékre – 

szükséges adatok: beérkezés időpontja (központi idő 

szerint), beszállítás azonosító, cikkazonosító, pozíció 

 Megírt készletkártyák átadása műszakvezetőnek  

 Betárolás után műszakvezetőtől a készletkártyák 

átvétele, lefűzése 

  



Munkautasítás – Kitárolást kezelő adminisztrátor 

Fő feladatok: Rendelés kártya és készletkártya kezelése 

Folyamat: 

 Trainer rendelés kártyát ad 

 A választott kiszállítási kapu beírása, teljesítés 

megkezdés időpontjának felírása központi idő szerint 

 Rendelt tételek azonosítója alapján készletkártyák 

kikeresése – ezekre a választott kapuszám ráírása 

 Rendelés és készletkártya átadása műszakvezetőnek 

  



Munkautasítás – Végellenőr 

Fő feladatok: Kiszállítások ellenőrzése, a rendeléskártya és az odahelyezett termékek 

mennyiségének és minőségének az összehasonlítása. 

Folyamat: 

 Kapuknál a rendeléskártyával rendelkező egységek  

megkeresése 

 Ellenőrizni a kapun lévő termékek mennyiségét és 

minőségét, kaput a rendeléskártya alapján. 

 Eltérés esetén jelez az aktuális műszakvezetőnek. 

 Kitölti a Teljesítés lezárásának az időpontját  

(Aktuális Globális Idő) 

 

 

  



Munkautasítás- anyagmozgatók 

Az emelő targoncás és a békás anyagmozgató munkája közti különbség, hogy a békás csak az 

alsó pozíciókba tárolhat be- és ki, a targoncás pedig csak a felső pozíciókat kezelheti. 

Betárolás 

1, Anyagmozgató felveszi a készletkártyát és a rakatot a kapuról 

2, A rakatot betárolja a készletkártyán megadott pozícióba  

3, A kártyára ráírja a betárolás időpontját 

4, A készletkártyát leadja az betárolást kezelő adminisztrátorhoz az asztalon kijelölt helyre 

Kitárolás 

1,  Anyagmozgató felveszi a készletkártyát a kitárolást végző adminisztrátortól az asztalon 

feljelölt felületről 

2, Kitárolja a megadott pozícióról az adott rakatot a készletkártyán megadott kapura  

3, Kitárolás időpontjának rögzítése 

4, Készletkártya kapun (rakaton) való elhelyezése
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Rendelést kezelő adminisztrátor 

 

 

 

 

 

 

 



Targoncás anyagmozgató 

 

 

 

 

 

 

 

 



Békás anyagmozgató 

 

 

 

 

 

 

 

 



Végellenőr 

 

 

 

 


