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Munkakori leiras

l. Személyi adatok

Név: Pal Veronika
Szervezet megnevezése: Vezérigazgatésag (PKML)
Anyagvizsgéalati és Mérndkszolgalati Osztaly (FMML)
Besorolas: Projektasszisztens (PKML)
Fejlesztémérndk (FMML)
Allomanycsoport: szellemi
Munkarend: telies munkaidés
I. Jogallasa

Projekt asszisztensi munkajat a Vezérigazgaté kbzvetlen iranyitasa alatt
végzi. OEKO-TEX® tanusitasokkal és vizsgalatokkal 6sszefiiggé munkajat
az Anyagvizsgalati és Mérnbkszolgalati Osztaly vezetdjének kozvetlen
alarendeltségében végzi.

A vezérigazgatd gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.
Sziukséges iskolai végzettség: szakiranyu felséfoku
Il Feladatai
Tevékenysegi korei:
[1I/1 Projektasszisztensként (PKML)
Feladata:

e a Vezérigazgaté altal meghatarozott projektfeladatok elvégzése
(egyuttmikddve a kdzvetlen munkatarsakkal), az ehhez kapcsol6do
tervezesi és szervezési munkak teljesitése;

e részt vallal az intézet nyomtatott és online sajtdbanyagainak
elkészitésében és publikalasaban.

[1I/2 Fejlesztémérndkként (FMML)
Feladata:

e az Anyagvizsgalati és Mérnékszolgalati Osztalyra beérkez6 és az
osztalyvezeté altal rabizott feladatok legjobb tudasa szerinti, pontos
elvégzéseére;

e az OEKO-TEX® tanusitasokhoz kapcsolodd tevékenységek
elvégzése, a STeP by OEKO-TEX® tanusitasi folyamatok
lefolytatasa, auditok, vizsgalatok végzése;

e részt vesz a mindségiranyitasi rendszer és dokumentumainak
fejlesztésében, a vizsgalatok és azok dokumentaciojanak
folyamatos fejlesztésében.

e kozrem(ikddik beszerzési feladatokban,

e részt vesz az aktualis projektekkel kapcsolatos tevékenységekben.
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részt vesz az osztdly munkajaban, a napi tevékenységek
szervezéseében, folyamatos kdvetésében, tanusitasok,
jegyzokonyvek, forditasok és egyéb dokumentumok elkészitésében.

egyuttmdkddik az Anyagvizsgalati és Mérnékszolgalati Osztaly és a
Tanusitasi és Ellenérzési Osztaly munkatarsaival.

Altaldnosan felelGs:

az altala végzett tevékenységek elbiras szerinti elvégzéséért;

a vallalt hataridok betartasaért;

a munka- és tlzvédelmi el6irasok betartasaért;

az OEKO-TEX® STeP auditok, tanusitasi folyamatok, vizsgalatok
hatalyos jogszabalyok, szabvanyok és el6irasok szerinti
elvégzéséert;

a mlszerek szakszer(, a gépkodnyvben és a kezelési utasitasban
leirtak szerinti hasznalataért;

tevékenysége soran a vegyszerek és laboreszkézok biztonsagos
hasznalataért;

az ugyfelekrél és a vizsgalt termékekrdl, folyamatokrol szerzett
informacidk bizalmas kezeléséért;

a tevékenységhez kapcsolédé mindségiranyitasi rendszer
feltételeinek minbséglgyi kézikdnyvben leirt szabalyok szerinti
betartasaért.

V. Dontési hataskore

Minden, a feladatkdrébe tartozé kérdésben, amelyet az alapitd okirat,
illetdleg vezetdi rendelkezés nem utal mas hataskorbe.

V. Alairasi és képviseleti jog
nincs
VI. Utalvanyozasi joga
nincs
VII.  Egyuttm(kédési kbtelezettsége

feletteseivel;

a beosztott dogozokkal;

a tarsosztaly tagjaival;

tevékenységi kérének gyakorlasa soran a megbizékkal.

VIIl. Helyettesités

az adott tevékenység vezetdje altal kijelolt munkatars.

Budapest, 2019. szeptember 1.

S Aqze

Munkaltatéi jogkdr gyakorloja

A fentieket tudomasul vettem, a munkakoéri leiras egy példanyat atvettem.
Budapest, 2019. szeptember 1.
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