UTMUTATO
a Pro Scientia és Pro Arte Aranyérmesek 2015 Almanach kotet
bekiildend6 anyagahoz

Bekiildési hataridé: 2015. augusztus 14. (péntek)

Kériink 1 db szines fényképet elektronikusan (minimalis felbontas 300 dpi, a file
név az On neve legyen) csatolt file-ként e-mailben az otdt.titkarsag@ofi.hu e-mail
cimre bekiildeni.

A kotetben szerepl6 adatokat az adatlapon tablazatos formaban sziikséges megadni.
A kitoltésénél az adott cellaban 1évé szovegre egyet kattintva kezdheti az adatok
beirasat.
FONTOS! Kérjiik, hogy
- ne toroljon ki irdsjeleket;
- a sziirkével jeldlt cellakba ne irjon;
- formazasokat — barmilyen kiemelés, alahuzas, kurzivalas stb. — ne
alkalmazzon a szovegben, mert a sziikséges formazasokat a sablon
tartalmazza.

A [HALLGATO NEVE] rovatra kattintva kérjiik, hogy a teljes nevét irja be.

A [Sziiletési hely] rovatra kattintva adja meg a telepiilés nevét. Amennyiben nem
Magyarorszagon sziiletett, akkor kérjiik, hogy adja meg a telepiilés nevét, majd
vesszOvel elvalasztva az orszag nevét.

A [sziiletési év] rovatra kattintva csak a sziiletési évét adja meg, a honapot és a
napot NE!

Tanacsok az egyes egységek kitoltéséhez

Tanulmanyai

Tobb intézmény, kar, szak, diploma esetén mindegyiket jelezze. Ha erre a
rendelkezésre all6 sorok nem elegenddek, tovabbi sorokat adhat a megfeleld
részhez, ha a tablazat megfelelé sora mellé kattintva a sor végén, a tablazaton kiviil
megjelenik a kurzor, és ezutan megnyomja az ENTER billentytit. Ezaltal a tablazat
lefelé egy jabb sorral boviil.

Ha doktori iskola hallgatoja, vagy 2015 6szét6l az lesz, akkor kérjiik, hogy a [PhD
kurzus megnevezése] részhez a doktori iskola neve mellett a doktori program
pontos nevét is adja meg.

Az (évtbl-évig) rovatokban csak akkor adja meg a végdatumot, ha mar valéban
befejezte az adott tevékenységet. Ha az adott tevékenység jelenleg is folyamatban
van, akkor a zardjelen belill a kezdé datumot jelenitse meg, tegyen utana egy
kotdjelet, mellyel jelzi, hogy a tevékenység nem befejezett.
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Egyéb szakmai tevékenységek

Ennél a résznél megadhato pl. a demonstratori tevékenység, szakkollégiumi tagsag,
diakkori tevékenység és egyéb szervezeti tagsag is. Sziikség esetén tovabbi sorok
hozzaadasa itt is lehetséges.

Az (évtol-évig) rovatokban csak akkor adja meg a végdatumot, ha mar valoban
befejezte az adott tevékenységet. Ha az adott tagsag jelenleg is érvényben van,
akkor a zardjelen beliil a kezd6 datumot jelenitse meg, tegyen utana egy kotdjelet,
mellyel jelzi, hogy a tagsaga jelenleg is aktualis.

Nyelvismeret
A nyelv megadéasa mellett a nyelvvizsga szintjét, vagy a nyelvismeret formajat kell
megadni. Pl. angol (fels6fok), olasz (kdzéphalado) stb.

Tudomanyos diakkori dolgozatok

A dolgozatokat bemutatasuk idébeli sorrendjében kell kozolni. A [tarsszerz6(k)]
rovatba csak a szerzdtars(ak) nevét kell feltlintetni. Sziikség esetén tovabbi sorokat
adhat a tablazathoz a korabban leirt modon.

Ha a dolgozatnak tobb konzulense/témavezetdje volt, azok nevét a [Név] mezdre
kattintva, a konkrét személyek nevét beirva és vesszbvel elvalasztva sziikséges
megadni. A konzulens, témavezeté neve elé kérjitkk beirni a Dr. el6tagot,
amennyiben az adott személy rendelkezik ezzel a fokozottal.

FIGYELEM! Egy-egy dolgozat adatai két sorban szerepelnek, tovabbi sorok
hozzaadasanal is kérjiik ezt a formatumot kovetni! A sziirke hatterti mezébe NE
IRJON!

Konferenciak

Idérendben a legfontosabb 5 kiilfoldi és/vagy hazai konferenciat kell megadni.
Kérjiik, hogy a konferencidk nevét PONTOSAN adja meg! Kérjik, ne
alkalmazzon roviditéseket! Ha otnél tobb konferencidn vett részt, az utolsé sorban
jelolje szammal a tovabbi (a mar megnevezett 5 konferencian feliil) kiilfoldi
és/vagy hazai konferenciakon valo részvételt. A sziirke hatterii mezébe NE [RJON!

Osztondijak

Kérjiik, hogy az elnyert 6sztondij nevét PONTOSAN adja meg! Sziikséges
megadni az 0sztondij idejét, valamint azt, hogy melyik intézményben toltotte el. A
tablazat sorai bovithetdk a fentebb leirt modon.

FIGYELEM! A tanulmanyi 6sztondijakat NE ITT TUNTESSE FEL, hanem az
Elismerések, kitiintetések rovatban!

Tanulmanyutak
Itt sziikséges megadni az évét, az intézmény nevét, a varost, orszdgot, valamint a
tanulmanyut idétartamat (honapban vagy hétben).



Elismerések, kitiintetések

Amennyiben részt vett rangos kozépiskolai versenyeken, az ott elért eredményeket
itt kozolheti, valamint minden olyan egyéb palyazatot, versenyt, ahol dijazasban,
elismerésben részesiilt, valamint a kiillonb6z6é tanulmanyi 6sztondijakat is itt adja
meg.

Az intézményi’kari TDK-n elért helyezéseket (l., Il., 1ll.), Kkiilondijakat
pontosan adja meg, megnevezve azt az intézményt és kart, ahol az adott
tudomanyos diakkori konferencia volt.

OTDK helyezés/kiilondij megadasakor pontosan nevezze meg, hogy melyik
OTDK-n (pl. XXXI. OTDK), melyik szekcioban (pl. Biologia Szekcio), azon beliil
melyik tagozatban és milyen helyezést (1., II., III.) vagy kiilondijat kapott. A
tablazat sorai bovithetdk a fentebb leirt modon.

Publikacié:

FIGYELEM! Csak mar megjelent publikaciok adhatok meg!!! A publikaciok
megadasandl se tordlje az irasjeleket, tehat zarojelbe keriil az évszam, és megmarad
a kettOspont is. A tablazat sorai bovithetdk a fentebb leirt modon.

Munkahely, beosztas
Amennyiben ez irrelevans Onre nézve, kérjiik, a rovatot térdlje az adatlaprol.

Az adatlap kitoltése utan a ,, Mentés masként” paranccsal sajat nevét kell megadni
file-névként. A kitoltott adatlapot kiildje el az OTDT Titkarsaganak elektronikusan
word formatumban az otdt.titkarsag@ofi.hu e-mail cimre legkésébb 2015.
augusztus 14-ig.

A fénykép esetében szintén a sajat nevét adja meg file-névként, és azt is csatolt file-
ként kiildje meg legkésébb 2015. augusztus 14-ig a fent megadott e-mail cimre.
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